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Tujuan

Memberikan panduan dalam proses pembelajaran di program studi yang memenubhi

ketentuan yang berlaku dan standar proses pendidikan yang ditetapkan.

Ruang
Prosed

Lingkup
ur ini mencakup prosedur perencanaan dalam persiapan semester reguler

Pengertian/Definisi

3.1. Perkuliahan adalah kegiatan belajar mengajar yang mencakup kuliah, praktikum dan
ujian.

3.2. Kuliah adalah kegiatan belajar mengajar dengan cara tatap muka di kelas antara
dosen dan taruna pada jadwal yang telah ditetapkan.

3.3. Jadwal terpadu Politeknik Kelautan dan Perikanan Sorong adalah integrasi jadwal
perkuliahan dan praktikum, ujian tengah semester, ujian akhir semester diseluruh
program studi.

3.4. Koordinator mata kuliah adalah dosen yang berdasarkan persyaratan pendidikan,
keahlian dan jabatan akademiknya ditugaskan menjadi penanggung jawab dan
mengkoordinasikan penyelenggaraan suatu mata kuliah.

3.5. Dosen adalah dosen tetap atau tidak tetap yang berdasarkan pendidikan, keahlian
dan kemampuannya diangkat untuk menjalankan tugas pokok pendidikan/pengajaran

3.6. Ujian Akhir Semester (UAS)adalah ujian yang diselenggarakan pada akhir
semesersetelah perkuliahan dan praktikum selesai dilaksanakan.

3.7. BAAK adalah Bagian Administrasi dan Akademik Ketarunaan

Referensi

41. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003, tentang Sistem
Pendidikan Nasional;

4.2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 45 Tahun 2009 juncto Undang-Undang

Nomor 31 Tahun 2004,, tentang Perikanan;
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4.3.

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor : 12 Tahun 2012, tentang Pendidikan
Tinggi;

5. Ketentuan Umum

5.1.
5.2

53.
54.
5.5.

5.6.

Semester regular harus sinkron dengan kurikulum dan pelaporan PDDIKTI

Jumlah maksimum dosen per kelas praktikum adalah 2 (dua) orang dan salah
seorang diantaranya bertindak sebagai koordinator praktikum. Tim dosen praktikum
dapat dibantu oleh teknisi.

Persiapan regular direncanakan berdasarkan kalender akademik

Pengampu mata kuliah diajukan oleh Ka Prodi

Setiap calon dosen pengampu harus menyatakan kesediaan mengajar dan
mempersiapkan perangkat pembelajaran (RPS dan modul pembelajaran)

BAAK mempersiapkan SK dan Jadwal semester regular



Kode/No. :SOP.01.03.06
POLITEKNIK KELAUTAN DAN
PERIKANAN SORONG Tanggal : 30 Mei 2018
STANDARD OPERATING PROCEDURE: |Revisi 100
PERSIAPAN SEMESTER REGULER Halaman :6dari7
6. Prosedur
6.1. Bagan Alir Prosedur
Program Studi BAAK Dosen Taruna
Telaah kurikulum dan Menetapkan dosen
kalender Akademik pengampu &
Bafiartwita menerima jadwal
kuliah Surat Tugas
' Mengajar Mempersiapkan &
Dosen pengampu mengevaluasi rencana
kuliah/praktikum
Mendistribusikan
jadwal kuliah
Menyiapkan Persiapan
kontrak kuliah - perkuliahan/praktik
um
Menerima RPS, #
Modul, Kontrak Mengajuakan
kuliah dan kebutuhan kebutuhan media,
bahan perkuliahan bahan praktik, dll
v

6.2. Rincian Prosedur

6.2.1. Ka prodi menelaah isi kurikulum pada semester depan dan mengkoordinasikan

dengan BAAK untuk mensinkronkan dengan kalender akademik dan PD DIKTI

6.2.2.
6.2.3.
6.24.
6.2.5.

pembelajaran

Prodi Menyusun daftar mata kuliah.dan konsep dosen pengampu

BAAK melaksanakan rapat pembagian mata kuliah dipimpin oleh PUDIR 1
BAAK membuat SK dosen penganpu dan menyiapkan jadwal perkulihan
Dosen pengampu menyiapkan RPS, Bahan Ajar, Kontrak Perkuliahan dan metode
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6.2.6. Prodi menerima RPS, Bahan Ajar, kontrak kuliah, jadwal pembelajaran
6.2.7. Jadwal disosialisasikan ke taruna dan siap perkuliahan semester

7. Dokumen Pendukung
7.1.  Format jadwal kuliah/praktikum
7.2. Format RPS
7.3. Format Kontrak perkuliahan

7.4. Format Dosen pengampu



