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1. TUJUAN

Dokumen ini dibuat untuk menjadi panduan dalam penggunaan laboratorium/workshop/instalasi

untuk keperluan praktik/praktikum mata kuliah, penelitian, dan pengabdian kepada masyarakat.

2. RUANG LINGKUP

Prosedur ini digunakan sebagai salah satu implementasi Sistem Penjaminan Mutu Instalasi

Program Studi Politeknik Kelautan dan Perikanan Sorong.

3. DEFINISI

Instalasi program studi merupakan fasilitas praktik taruna program studi di Politeknik Kelautan

dan Perikanan yang ditujukan mendukung kegiatan pendidikan, penelitian, dan kegiatan pengabdian

kepada masyarakat.

4. DASAR HUKUM

4.1. Buku kebijakan mutu Politeknik Kelautan dan Perikanan Sorong;

4.2. SK Kepala BPSDMKP Nomor : KEP. 41.A/BPSDMKP/2011 tentang Standar Sarana dan

Prasarana Kelautan dan Perikanan.
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5. PROSEDUR KERJA DAN SKEMA
No Kegiatan Pelaksana Waktu Dokumen
Kepala |  Dosen
Instalasi |
Latih
(a) (b) (c) : (d) (i) (1))
1 | Dosen mengajukan permohonan pemakaian i 5 menit
sarana dan prasarana kepada Ka. Instalasi :
Latih terkait dengan praktik mata kuliah, |
penelitian dan pengabdian kepada masyarakat |
2 | Ka. instalasi menyetujui sarana dan prasarana " Ne 5 menit
untuk dipakai dalam praktik mata kuliah,
penelitian, dan pengabdian kepada masyarakat < :
yang diajukan _
3 | Dosen pengampu mengisi blangko dan buku e 10 menit | Blangko dan buku
peminjaman sarana yang digunakan —“C peminjaman alat
] ‘
4 | Dosen mengisi buku jurnal bengkel ' L 10 menit | Buku jurnal instalasi
5 | Ka. instalasi memberikan sarana dan I T 10 menit
prasarana yang akan digunakan : I
6 | Penggunaan sarana instalasi harus sesuai " 6jam | Instruksi Kerja alat,
dengan instruksi kerja masing-masing sarana mesin, simulator
7 | Ka. instalasi mengecek sarana yang telah y ' 15 menit | Buku peminjaman alat
selesai digunakan i
8 | Ka. instalasi menata kembali sarana yang 4 s 15 menit
digunakan ke tempat semula [
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6. PELAKSANA KEGIATAN
6.1. Kepala Instalasi Latih
6.2. Dosen

7. PENGAWASAN INTERNAL

Pengawas internal SOP ini dilakukan oleh:
7.1. Sekretaris Unit Penjaminan Mutu (UPMI)
7.2. Sekretaris Program Studi

8. EVALUASI KINERJA PELAKSANA
Evaluasi kinerja pelaksana dilakukan oleh:
8.1. Kepala Unit Penjaminan Mutu (UPMI)
8.2. Ketua Program Studi

9. RIWAYAT PERUBAHAN DOKUMEN

No Revisi ke Tanggal Revisi Sebelum Revisi

Sesudah Revisi Hal

2

dst




