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TUJUAN
Menetapkan dan mengarahkan tata cara penggandaan soal UTS dan UAS di Politeknik
Kelautan dan Perikanan Sorong

RUANG LINGKUP

Prosedur ini berlaku untuk kegiatan penggandaan soal UTS dan UAS vang dilakukan oleh
Politeknik Kelautan dan Perikanan Sorong.

DEFINISI

a.

Ujian Tengah Semester (UTS) merupakan ujian (evaluasi) hasil belajar taruna yang
diselenggarakan di tengah semester (setelah dilaksanakannya kurang lebih pertemuan
ke-8 (delapan) dari 16 (enam belas) pertemuan yang dijadwalkan.

Ujian Akhir Semester (UAS) merupakan evaluasi studi akhir semester yaitu setelah
seluruh materi perkuliahan disajikan (sekurang-kurangnya 14 kali pertemuan).

Peserta Ujian adalah para taruna yang registrasi pada semester tertentu dan berhak
mengikuti ujian sesuai ketentuan yang berlaku.

Dosen adalah dosen pengampu mata kuliah sesuai surat tugas dosen pengampu yang
di tentukan di awal semester.

Tim validator adalah tim dosen yang di tunjuk sk direktur untuk melakukan validasi soal
UTS dan UAS

Pengawas adalah staf administrasi/akademik yang ditugaskan untuk mengawasi
jalannya ujian yang ditetapkan dengan Surat Tugas.

Panitia pelaksana adalah tim yang ditunjuk melalui SK Direktur untuk melaksanakan
kegiatan UTS dan UAS

Soal Ujian merupakan suatu tolak ukur yang digunakan untuk mengukur kemampuan
taruna pada setiap matakuliah pada semester berjalan yang terdiri dari 20 butir soal
multiple chioce dan 5 butir soal essay.

Validasi soal bertujuan untuk menilai apakah soal yang telah di buat sudah tepat sesuai
dengan silabus yang dilakukan oleh tim validator

Penggandaan soal merupakan memperbanyak soal ujian beserta lembar jawaban
sebanyak peserta ujian di tambah empat rangkap untuk pengawas dan cadangan.

TANGGUNG JAWAB

Sesuai dengan penjelasan di Rincian Prosedur

RINCIAN PROSEDUR

5.1

Berdasarkan peraturan akademik, kalender akademik, Bagian akademik mengajukan
pelaksanaan kegiatan UTS dan UAS kepada pembantu direktur bidang akademik dan
direktur.
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5.2 Direktur mengeluarkan surat tugas tentang panitia pelaksana UTS dan UAS kepada
bagian akademik.

5.3 Bagian Akademik menerima kesediaan melaksanakan UTS dan UAS

5.4 Bagian Akademik mengirimkan surat permintaan pembuatan soal ujian kepada dosen
koordinator MK terkait dan tim validator untuk melakukan validasi soal UTS dan UAS.

5.5 Dosen pengampu membuat soal UTS atau UAS terkait matakuliah dan menyerahkan
ke tim validator.

5.6 Tim validator melakukan validasi soal UTS dan UAS sesuai dengan kurikulum dan
silabus pendidikan dan menyerahkan kepada bagian akademik

5.7 Bagian akademik menggandakan soal dan lembar jawaban sejumlah peserta ujian
ditambah dengan lembar cadangan dan pengawas.

5.8 Bagian akademik mengelompokan perangkat UTS dan UAS sesuai dengan
matakuliah, kelas dan program studi.

6. Rekaman

Seluruh catatan mengenai monitoring laporan dan evaluasi kegiatan tersebut dicatat dan
disimpan.

7. Diagram Alir

‘ Flow chart penggandaan soal UTS dan UAS
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8. LAMPIRAN
8.1 Format Bentuk Kegiatan
8.2 Laporan lain yang berhubungan




