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1 TUJUAN

Menetapkan dan mengarahkan tata cara pemilihan dan pengangkatan ketua dan sekretaris program
studi di Politeknik Kelautan dan Perikanan Sorong

2. RUANG LINGKUP

Prosedur ini berlaku untuk kegiatan pemilihan dan pengangkatan ketua dan sekretaris yang
dilakukan oleh Politeknik Kelautan dan Perikanan Sorong.

3. DEFINISI

a. Program studi adalah masing-masing unit kerja di politeknik yang bertanggung jawab dalam
pelaksanaan dalam penyelenggaraan pendidikan dan pelayanan penunjang akademik lainnya
b. Ketua program studi adalah pelaksana penyelenggara pendidikan dan pelayanan penunjang

akademik
c. Sekretaris program studi adalah pembantu tugas ketua program studi dalam melaksanakan

penyelenggaraan pendidikan dan pelayanan penunjang akademik lainnya

4, TANGGUNG JAWAB

Sesuai dengan penjelasan di Rincian Prosedur

5. RINCIAN PROSEDUR

5.1 Direktur melalui pembantu direktur bidang akademik memutuskan untuk pemiliahan ketua
dan sekretaris program studi pada masing-masing program studi.

5.2 Calon ketua dan cekretaris program studi diusulkan oleh masing masing program studi
melalui pemilihan calon ketua dan sekretaris oleh seluruh dosen tetap program studi.

5.3 Usulan ketua dan sekretaris program studi disampaikan kepada pembantu direktur bidang
akademik.

5.4 pembantu direktur bidang akademik menyampaikan usulan ketua dan skretaris program studi
tersebut kepada direktur untuk dibahas.

5.5 Calon ketua dan sekretaris program diusulkan dibahas, dikaji dan dievaluasi kelayakannya oleh
senat dosen berdasarkan kriteria, visi dan komitmen sebagai pengelola program studi di
Politeknik KP Sorong.
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5.6 Senat dosen memberikan rekomendasi kelayakan terhadap calon ketua dan sekretaris
program studi.

5.7 Ketua dan sekretaris program studi yang telah mendapatkan rekomendasi senat dosen
diusulkan untuk diajukan kepada direktur.

5.8 Direktur mengangkat ketua dan sekretaris program studi

5.9 Direktur menugaskan ketua dan sekretaris program studi melalui SK Direktur
6. Rekaman
Seluruh catatan mengenai monitoring laporan dan evaluasi kegiatan tersebut dicatat dan disimpan.

7. Diagram Alir
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8. LAMPIRAN
8.1 Format Bentuk Kegiatan
8.2 Laporan lain yang berhubungan



